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 הגדרות 

 . ל"צה י"ע הנערך השתלמות או קורס -צבאי  קורס .1

)למעט לימודים   ל"לצה  מחוץ  גורם  ביוזמת  המתקיים  השתלמות  או  קורס  -אזרחיקורס   .2

 . היחידה בו ביוזמת משתתף והעובד, אקדמאיים(

 תיאום תקציבי 

בקורסים  השתתפות  לצורך  תקציבה  ימאשר .3  חשבון   על  ,הסמכויות  יהיו  עובדים 

   .ןלרשות העומדים הןשל  התקציבים הייעודיים

 תנאים להרשמה לקורס 

 המצוינים בהוראה זו.  בכל סוגי הקורסים להשתתף רשאים ל"צה עובדי .4

 הבאים: בכל התנאים עומד הוא אם לקורס יישלח עובד .5

   לקורס קיימת זיקה ונחיצות לעיסוקו המקצועי של המועמד. •

   .01/02 בציון תקופתית דעת חוות לגביו הוגשה •

   .ח"במצ נגדו ועומד תלוי חקירה תיק אין •

   קיים אישור מפקד ליציאת העובד לקורס. •

אזרחי • קורס  ספק   -  עבור  מס'  בעל  מוסד  הינו  הקורס  מתקיים  בו  המוסד 

 .המאושר על ידי משהב"ט כספק מוכר

 רישום לקורס צבאי 

הרישום לקורס צבאי ייערך לאחר המלצת מפקדו הישיר של העובד, מתן חוות דעתו של  .6

 מפקד היחידה ואישור תקציבי של הסמכות.  

 אזרחי  רישום לקורס

ליציאה לקורס אזרחי ע"פ הטפסים   בקשה  יגיש,  אזרחי  לקורס  לצאת  המעוניין,  עובד .7

 .זו לפקודה המופיעים בנספחים א' וב' 

 : הכולל עלון לצרף יש הבקשה לטופס .8

 החברה המעבירה את הקורס. של לוגו •

 הקורס.  תכני •

 הקורס. וסיום פתיחה תאריך •
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 .(בקורס השעות כ"וסה) בקורס הלימוד  ושעות הלימוד ימי •

 .(רישום דמי  כולל לא) ט"למשהב ממוענת עדכנית מחיר הצעת •

 .המבצעת  החברה של ספק' מס ציון •

 '.ג בנספח למופיע בהתאם, הקורס ייערך בו המוסד מן מחיר הצעת תצורף לבקשה .9

יועברו   .10 היחידה,  מפקד  דעת  חוות  מילוי  בצירוף    2לאחר  הבקשה,  מטופס   4העתקים 

 .  סמכותלאישור תקציבי של ה (בהתאם למקרה) העתקים מכתב ההתחייבות

 התחייבות בגין הרשמה לקורס

בעיקרו  הנשלח,  עובד .11 שמתקיים   להתחייב   יידרש,  הרגילות  העבודה  בשעות  לקורס 

  ל. אורך ההתחייבות יהיה על פי הפקודות השונות."צה במסגרת עבודה לתקופת

  לפיה   "כתב התחייבות והוראה בלתי חוזרת",  חתימה על   באמצעות  ההתחייבות תבוצע  .12

במסגרת צה"ל תקופה הזהה לתקופת שירות הקבע, הנדרשת מחייל    ד עבועל העובד ל

הע משובץ  בו  התפקיד  לרמת  זהה  מעמדו  אשר  קבע,  תבוצע    ה חתמה ה .ובדבשירות 

 . הסמכויותבאחריות 

התקופה  ש  עובד .13 תום  לפני  בצה"ל  עבודתו  את  התחייביפסיק  להחזיר אליה  יידרש   ,

וכן את הסכום  ,בלימודים/לצה"ל את הסכום ששולם עבורו תמורת השתלמותו בקורס

בקורס השתתפותו  בעת  עבודה  כשכר  לו  באותן  /ששולם  בפועל  שעבד  בלי  בלימודים 

 שעות, אלא אם כן פוטר מעבודתו ביוזמת הצבא. 

 רשאי,  לימודיו  את  והפסיק,  זו  הוראה  י"עפ  ל"צה  במסגרת  לעבוד  התחייב  אשר,  עובד .14

  ל"צה  במסגרת  לעבוד  התחייבותו  משך   את  לצמצם   בבקשה,  צ"תע  למפקד מרכז   לפנות

 .בפועל למד בה לתקופה יחסי באופן

 הפסקת השתתפות בקורס 

שולמו כבר ע"י מערכת הביטחון, יחליט ראש מרכז תע"צ    העובד  דמי הקורס עבוראם   .15

עובד, להחזיר הכמו כן יחליט אם על    על דרך גביית דמי השתתפות משכרו של העובד.

 בפועל באותן שעות. עבד, בלי שהעובד הלימודיםששולם לו ע"י צה"ל בעת  את השכר

 תנאי שכר בעת יציאה לקורס

כלומר העובד   ,וידווח כקורס  העובד לצורכי תפקידו, יחשב כיום עבודה  אליו נשלחקורס   .16

הוצאות כלכלה, לינה, הוצאות כמו  )יות שיום עבודה מזכה  ו יזוכה במהלך הקורס בזכ

 נסיעה וכיוב'(.  
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מעבר למכסת שעות העבודה   התשלום יהיה עבור יום עבודה רגיל, אף אם הקורס נמשך .17

היומיות )למעט עובדים בחלקיות משרה, להם השעות מעבר למכסה היומית ועד למכסה 

 של משרה מלאה תיחשבנה כשעות עבודה ותדווחנה כתמורה(.

 ע"י מרכז תע"ץ.  בקורס תיבחנה ות נוספותשע .18

 קורס תלוי בתקופת הזמן בה העובד נמצא בקורס: אםבזמן הנסיעה בעת שהות העובד   .19

יהיה זכאי לזמן נסיעה בהתאם מתוך חודש התשלום, העובד    יום   14-הקורס חוצה את ה

 לטבלת הזכאות ובקיזוז זמן הנסיעה שמקבל ליחידתו. 

קיימת אפילו אם  בלבד, והעובד יצא לקורס שאינו מחויב מתפקידו אלא להעשרתו    אם .20

וידווח לעובד תנאי השכר שצוינו לעילבהעובד    יזוכה, לא  בין הקורס לתפקידו   זיקה  ,

 .  כיום השתלמות בשכר

 יציאה להשתלמות בשכר 

בשכר,  .21 השתלמות  ימי  חשבון  על  לקורסים  יציאה  מיוזמתו  לבקש  העובד  באפשרות 

 באוגדן המדיניות.  32-13כמפורט בהוראה 
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 - שמור לאחר מילוי  -

 בארץ )מחוץ לצה"ל( יציאה לקורס/השתלמותבקשה ל -נספח א' 

 

       

שם  מ.א

 משפחה

שם 

 פרטי

או   תפקיד

 מקצוע

 תאריך קליטה  יחידה חיל

 

 חלק א': בקשת העובד  

   .____________________________ בהשתלמות/אבקש לאשר השתתפותי בקורס (1

' )מס  ____________  :במקום: _______________  הקורס מתקיים מטעם המוסד (2

 . (____________ :המוסד של ספק

בין  (3 יתקיים  _____ התאריכים  הקורס  ______ בימים  ________  -____  :   : ___  

 . _________- : ________ השעות בין, בשבוע

 . מ"מע  כולל  ח"ש_____________________     בסך  ההשתתפות  דמי  את  אבקש לפרוע (4

אבקש לאשר תשלום _____ שעות עבודה לשבוע, בלי שאהיה    עבור לימודי יום בלבד: (5

 בפועל בשעות השתתפותי בקורס.  מועסק בעבודה

 רצוף  באופן בו אשתתף, ל"הנ בהשתלמות או  בקורס השתתפותי תאושר שאם, בזאת מצהיר הנני 
 .שהיא סיבה מכל בו בהשתתפותי שתחול הפסקה כל על בסמכות המוסמך לגורם ואודיע וסדיר

 השתלמות או קורס סיום או גמר תעודת לסמכותי להמציא אדאג. 

 אישור ללא ההשתלמות או הקורס את  אפסיק  אם או, בהשתלמות או  בקורס אשתתף  לא אם  
 מתחייב, ההשתלמות או הקורס סיום  גמר תעודת אמציא שלא או, המוסמך הגורם של מוקדם

 להחלטת בהתאם הכל, מקצתן או  כולן ההשתלמות או הקורס הוצאות את ל"לצה  להחזיר אני
 .המוסמך הגורם

 אחר פרט לשום להעברה ניתן ולא בלבד עבורי הינו זה אישור,  בקשתי תאושר אם כי לי ידוע. 

  

_________________________________________________ __________ ____ 

 )חתימה(    )שם משפחה ושם פרטי(           )תאריך(                         
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 - שמור לאחר מילוי  -

 

 חלק ב': המלצת מפקד היחידה 

 : מ"הר התנאים שנבדקו  לאחר ידו על המבוקש לקורס ל"הנ את לשגר ממליץ (1

 _______ _________________________________ (: לפרט) לתפקיד זיקה .א

 אין/    יש                   : פתוחה ח"מצ לעובד אינדיקציית          .ב

 לא/    כן   :  ש"תוכ בלימודים או  חופף בקורס נמצא העובד .ג

 אין/    יש    :  לו מקביל צבאי  קורס אין כי ונמצא נבדק .ד

 לא/    כן    : לפרישה מתוכנן או ת"בחל נמצא האם .ה

 יוזמת יחידה זומועמדותו של הנ"ל לקורס המבוקש נקבעה ב 

  מחק את המיותר( משימתי /הנ"ל מועסק על תקציב רגיל(. 

 

 _ ____________ __________________________ : נוספים ליציאה לקורס נימוקים

 _______________________________________________________________ 

 

_____________ ___________________ _______________________________ 

 )תאריך(        )חתימה(            )תפקיד(           )שם משפחה ושם פרטי(            )דרגה(          )מס' אישי(   

 

 הממונה  חלק ג': אישור המפקד

 את מועמדותו של הנ"ל לקורס המבוקש. )הקף בעיגול( אינני מאשר/  מאשרהנני 

 . _____________________________________ __________________ :נימוקים

 

_____________ ___________________ _______________________________ 

 )תאריך(        )חתימה(            )תפקיד(           )שם משפחה ושם פרטי(            )דרגה(          )מס' אישי(   
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 - שמור לאחר מילוי  -

 

 ': החלטת הסמכות  דחלק 

 את מועמדותו של הנ"ל לקורס המבוקש. )הקף בעיגול( אינני מאשר/  מאשרהנני 

 הקורס ימומן ע"ח תקציב ______________ סעיף תקציבי _______________. 

 

_____________ ___________________ _______________________________ 

 )תאריך(        )חתימה(            )תפקיד(           )שם משפחה ושם פרטי(            )דרגה(          )מס' אישי(   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - שמור לאחר מילוי  -
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 כתב התחייבות והוראה בלתי חוזרת  -נספח ב' 

 

 אני הח"מ הגשתי בקשה לצאת לקורס מטעם צה"ל.  .1

הנני מצהיר, כי אני מסכים שיחול עליי מכלול ההוראות החלות על עובדי צה"ל היוצאים לקורס מטעם  .2

 צה"ל, כפי שהן כיום וכפי שיתוקנו מעת לעת על ידי מרכז תע"ץ.

 כמו כן, ולמען הסר ספק, הנני מתחייב כאמור להלן: .3

לעשות בתוך תקופת הקורס כמיטב יכולתי להתקדם בלימודים לפי הקצב הנדרש ולהצליח בו, ועם  .א

סיום הקורס להמציא לצה"ל תעודה, כי השתלמתי בקורס, כי נבחנתי בכל הבחינות שנדרשתי, וכן  

 להמציא אישורים על תוצאות הבחינות. 

אם תאושר בקשתי לצאת לקורס מטעם צה"ל, הנני מתחייב לעבוד כעובד צה"ל במשך _______   .ב

 )להלן תקופת ההתחייבות(.

 מניין תקופת ההתחייבות יחל מהמועד בו אשוב לעבודה בפועל לאחר הקורס.  •

 עבודה כעובד צה"ל תיחשב כל תקופת עבודה בשכר, למעט תקופת השעיה.  •

ידוע לי, כי אם תופסק השתתפותי בקורס טרם סיומו, בין ביוזמתי ובין ביוזמת צה"ל, באפשרותי   .ג

 לפנות, באמצעות מפקדי, למרכז תע"ץ, בבקשה לקצר את תקופת ההתחייבות. 

אם אסיים את הקורס או חלק ממנו ואתפטר, או יסוכל חוזה העבודה בטרם אשלים את תקופת  .ד

למשך    –ההתחייבות   בהתאם  הקורס,  עלות  של  היחסי  החלק  את  לצה"ל  להשיב  מתחייב  הנני 

 התקופה בה עבדתי בתקופת ההתחייבות. 

אם אפסיק מיוזמתי את השתתפותי בקורס, או אם אפסיק את עבודתי בצה"ל את עלות הקורס,   .ה

 או את חלקה, בהתאם להחלטת מרכז תע"ץ. 

מחיר השתתפות בקורס בצירוף השכר ברוטו ששולם לי בתקופת   –לעניין זה, עלות הקורס פירושה   .ו

הקורס )לרבות אש"ל וכל תשלום אחר ששולם לי(, בתוספת הצמדה למדד המחירים לצרכן ממועד  

 מעביד. -התשלום ועד למועד סיום יחסי עובד

למען הסר ספק, הנני מצהיר ומסכים, כי ניתן יהיה לקזז את הסכומים אותם אהיה חייב לצה"ל   .ז

 מכל סכום שיגיע לי ממערכת הביטחון. 

אני מורה בהוראה בלתי חוזרת למפקד מופ"ת לזקוף כל סכום המגיע לי או שיגיע לי מצה"ל לכיסוי חובי   .4

 הכספי, הנובע ממכתב זה, וזאת מבלי לגרוע מכל דרך גבייה חוקית אחרת. 

 

 - שמור לאחר מילוי  -
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 ולראיה באתי על החתום: 

 ________________________________________________________________________ 

 )חתימה(    )תאריך(                     )ת"ז(     )שם משפחה ושם פרטי(      

 

 הריני מאשר את נכונות חתימתו של אזרח עובד צה"ל זה )ימולא על ידי מפקד בדרגת רס"ן לפחות(: 

 (________________________________________________________________________

 )חתימה(   )תפקיד(             )תאריך(           )מ.א(              שם משפחה ושם פרטי(  
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 - שמור לאחר מילוי  -

 

 הצעת מחיר  –נספח ג' 

                    שם המוסד:

    כתובת:

                           טלפון: 

    תאריך: 

 ' להשכלה והכשרה המח –החט' להרכשת שירותים   –אמו"ן  –משהב"ט אל : 

 הצעת מחיר  הנדון: 

 הטופס ימולא וייחתם ע"י המוסד בלבד!( )

 

 ____________________________ ילמד בקורס _________________ . 1

 שם משפחה + מספר אישי                                שם הקורס         

 

 אשר  יפתח בתאריך ____________  ויסתיים בתאריך  _____________.       

 )שנה, חודש, יום(                         )שנה , חודש, יום (                               

 __________ . סה"כ שעות לימוד: 2

 )ללא דמי הרשמה(.  מע"מ: __________ש"חלפני . מחיר הקורס 3

 מע"מ:  __________ ש"ח )ללא דמי הרשמה(.       כולל מחיר הקורס    

 . השיעורים מתקיימים בימים: ____________ משעה: ________עד שעה:_______. 4

 . עלויות נוספות )דמי הרשמה, בחינות וכיו"ב(:_____________________________. 5

 /. חובה !!!83. מספר הספק במשרד הביטחון : ___________6

 . הערות: _______________________________________________________. 7

          __________________                                ______________  _____ 

 חתימה   וחותמת המוסד                                     תאריך ההצעה                          
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 נא להקפיד לצרף פרוספקט לכל הצעת מחיר 

 פתיחת הקורס. חודש לפני הצעות מחיר יש להגיש   •

 לא תאושר השתתפות כספית לקורס שמועד פתיחתו רטרואקטיבית.  •

 לא משלמים דמי הרשמה.  •

 

 


