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מטרה

מטרת ההוראה הינה לעגן את כללי הזכאות ואופן הדיווח של החזר דמי לינה ודמי נסיעה. .1

החזר דמי נסיעה

נסיעה זכאי לקבל החזר דמי  עבודתו הקבוע  ליחידתו או מקום  עובד הנשלח בתפקיד מחוץ  .2
בתפקיד למקום השליחות וממנו.

בפועל (גם אם  הציבורית  בתחבורה  המתאימים  האוטובוס  קווי  עלות  על-פי  ההחזר מחושב  .3
בוצעה הנסיעה ברכב פרטי).

אם אלא  נסיעה,  דמי  להחזר  בקשה  להגיש  רשאי  אינו  שירות  ברכב  המזוכה  עובד  ככלל,  .4
שאינה ליחידה  מהבית  ישירות  בנסיעה  מדובר  אם  או  על 40 ק"מ,  עולה  שבוצעה  הנסיעה 
ההפרש בגובה  נסיעה  דמי  החזר  העובד  יגיש  זה  במקרה  ההיפך).  (או  הקבוע  עבודתו  מקום 

שבין המרחק שנסע ל- 40 ק"מ.

ממס (פטור  המלא  בערכו  לעובד  וניתן  פנסיוני,  ואינו  סכומי  הוא  בתפקיד  נסיעה  דמי  החזר  .5
ומכל ניכוי אחר).

ע"י קצין האזרחים בהתאם להצהרת העובד בטופס ביחידה  נסיעה מבוצע  דיווח החזר דמי  .6
שבנספח א' (בעמודה "דמי נסיעה") ואישור מפקד.

החזר דמי לינה

עובד אשר נאלץ ללון מחוץ לביתו עקב עבודה בתפקיד מחוץ למחנה, זכאי להחזר דמי לינה .7
(במידה ולא קיימת אפשרות לינה אחרת כגון: לינה ביחידה צבאית, לינה בבית החייל, הסדר

לינה דרך משרד הביטחון וכו').

לינה עבור  ההחזר  בבקשת  לכלול  (אין  העובד  מביא  אותן  קבלות  למול  מחושב  ההחזר  .8
החזרים עבור ארוחות או כל תשלום אחר שאינו בגין לינה), ומוגבל בתקרה של 455 ₪.

עולה על 100 ק"מ ממקום מגוריו או ממקום לינה לעובד הלן במרחק שאינו  החזר הוצאות  .9
יחידתו יחויב בתשלום מס, ואילו החזר הוצאות לינה לעובד הלן במרחק העולה על 100 ק"מ

ממקום מגוריו או יחידתו פטור מתשלום מס.

ע"י קצין האזרחים בהתאם להצהרת העובד בטופס ביחידה  לינה מבוצע  דיווח החזר דמי  .10
שבנספח א' (בעמודה "דמי לינה במלון") בצירוף הקבלות הרלוונטיות ואישור מפקד.

ההחזר הנו סכומי ואינו פנסיוני. .11

רמ"ד אחראי לעדכונים ושינויים:  רמ"ד שכר
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